
PERMESSO BREVE PERSONALE DOCENTE 
 
 
                 AL  DIRIGENTE   SCOLASTICO 
 
Il/La  sottoscritto/a_______________________________ docente con contratto a 
tempo        
 indeterminato 
 determinato 
     C  H  I  E  D  E 
un permesso breve per le seguenti ore:  

• 1° 
• 2° 
• 3° 
• 4° 
• 5° 
• 6° 

(barrare  l’ora che interessa) 
per il giorno  ___________________in cui il suo orario di lavoro è di  n. _____ore. 
 
Il/La sottoscritto/a  consapevole dell’art.16 del CCNL 2002/2005 (art. 22 del CCNL 4-
8-1995) si impegna a restituirlo quando l’Amministrazione lo riterrà necessario. 
 
L’art.16 succitato così recita:”…Compatibilmente con le esigenze di servizio, al 
dipendente sono attribuiti, per particolari  esigenze personali e a domanda, brevi 
permessi di durata non superiore alla metà dell’orario giornaliero individuale e, 
comunque, per il personale docente fino  a un massimo di due ore. 
Entro 2 mesi lavorativi successivi a quello di fruizione del permesso, il dipendente è 
tenuto a recuperare le ore non lavorate in una o più soluzioni in relazione alle esigenze 
di servizio. 
Nei casi in cui non sia possibile il recupero per fatto imputabile al dipendente, 
l’Amministrazione provvede a trattenere una somma pari alla retribuzione spettante al 
dipendente stesso per il numero di ore non recuperate”. 
 
Siena, __________________ 
      __________________________ 
           firma 
___________________________________________________________
Parte riservata all’Ufficio 
Verifica didattica  si  no 
Verifica personale  si  no 
 
 VISTO si autorizza 
 In sospeso 
 Incompleta 
 NON SI CONCEDE _____________________________________________ 
         
      IL  DIRIGENTE SCOLASTICO 
        (Prof.ssa Emanuela Pierguidi) 


